UMOWA RAMOWA O WSPÓŁPRACY
(wzór – stała współpraca ze zleceniami cząstkowymi)

Wzór pomocniczy udostępniany przez Rozwijaj. Wzór nie jest wiążący i wymaga dostosowania przez strony do okoliczności danej współpracy. Rozwijaj nie jest stroną umowy i nie udziela porad prawnych w zakresie jej stosowania.

[UWAGA przed zastosowaniem wzoru: (1) Wykonywanie pracy w warunkach podporządkowania, pod kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez szkołę stanowi zatrudnienie na podstawie stosunku pracy, bez względu na nazwę zawartej umowy (art. 22 § 1¹ Kodeksu pracy). Umowa ramowa nie może zastępować umowy o pracę. (2) W szkołach publicznych obowiązkowe zajęcia edukacyjne prowadzą co do zasady nauczyciele zatrudnieni na podstawie Karty Nauczyciela (art. 10 Karty Nauczyciela). (3) Zatrudnienie do prowadzenia zajęć osoby niebędącej nauczycielem wymaga zgody kuratora oświaty (art. 15 ust. 2 ustawy – Prawo oświatowe). Wzór przeznaczony jest dla powtarzalnych, odrębnie zamawianych usług edukacyjnych – np. warsztatów, zajęć dodatkowych, projektów – realizowanych przez wykonawcę organizującego sposób swojej pracy.]

zawarta w dniu […] w […] pomiędzy:

[nazwa szkoły/placówki], [adres], działającą w imieniu i na rzecz [organ prowadzący], NIP […], reprezentowaną przez [imię i nazwisko] – Dyrektora, działającego na podstawie pełnomocnictwa nr […] z dnia […], zwaną dalej „Zamawiającym”,

a

[imię i nazwisko / firma / nazwa organizacji], [adres], [NIP / KRS], reprezentowaną przez […], zwaną/zwanym dalej „Wykonawcą”,

zwanymi dalej łącznie „Stronami”.

§ 1.
1. Umowa określa ogólne warunki współpracy Stron w zakresie świadczenia przez Wykonawcę usług edukacyjnych polegających na [opis rodzaju usług, np. prowadzeniu warsztatów z edukacji ekologicznej] (dalej: „Usługi”), realizowanych na podstawie odrębnych zleceń cząstkowych (dalej: „Zlecenia”).
1. Umowa nie zobowiązuje Zamawiającego do udzielenia Zleceń w określonej liczbie lub wartości ani Wykonawcy do przyjęcia każdego Zlecenia.
1. Do Usług realizowanych na podstawie Zleceń stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego o umowie o świadczenie usług (art. 750 w zw. z art. 734 i nast. Kodeksu cywilnego).

§ 2.
1. Zamawiający składa Zlecenie w formie dokumentowej (e-mail) na adres Wykonawcy: […], określając w szczególności: rodzaj i temat Usługi, termin i miejsce, grupę uczniów i ich liczbę, wymiar godzin oraz wynagrodzenie, o ile odbiega ono od stawek określonych w Załączniku nr 1.
1. Wykonawca przyjmuje Zlecenie albo odmawia jego przyjęcia w terminie [3] dni roboczych od jego otrzymania. Brak odpowiedzi w tym terminie oznacza odmowę przyjęcia Zlecenia.
1. Z chwilą przyjęcia Zlecenia przez Wykonawcę dochodzi do zawarcia umowy wykonawczej na warunkach Zlecenia i niniejszej umowy. W razie rozbieżności rozstrzygają postanowienia Zlecenia.

§ 3.
1. Wykonawca organizuje sposób wykonania Usług według własnej wiedzy i doświadczenia, w ramach uzgodnionego programu, z należytą starannością. Terminy i miejsce realizacji Usług wynikają wyłącznie z uzgodnień Stron w Zleceniu i potrzeb organizacyjnych szkoły (plan zajęć, dostępność sal).
1. Wykonawca może prowadzić działalność na rzecz innych podmiotów, również w okresie obowiązywania umowy.
1. Wykonawca wykonuje Usługi osobiście [w przypadku organizacji: przez osoby wskazane w Załączniku nr 2, aktualizowanym w formie dokumentowej].
1. Wykonawca przestrzega statutu, regulaminów i przepisów porządkowych Zamawiającego, w tym przepisów bezpieczeństwa i higieny, w zakresie niezbędnym do wykonania Usług na terenie szkoły.

§ 4.
1. Przed realizacją pierwszego Zlecenia Wykonawca [w przypadku organizacji: każda osoba wskazana w Załączniku nr 2, przed dopuszczeniem do zajęć] przedłoży Zamawiającemu informację z Krajowego Rejestru Karnego oraz inne informacje i oświadczenia wymagane art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich. Zamawiający uzyska informację z Rejestru Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym.
1. [Wariant dla organizacji:] Wykonawca oświadcza, że przeprowadza weryfikację, o której mowa w ust. 1, wobec każdej osoby kierowanej do realizacji Zleceń, i przedstawi Zamawiającemu jej potwierdzenie przed dopuszczeniem tej osoby do zajęć.
1. Wykonawca zobowiązuje się przestrzegać standardów ochrony małoletnich obowiązujących u Zamawiającego oraz niezwłocznie zgłaszać dyrektorowi Zamawiającego każde zdarzenie mogące stanowić zagrożenie dla bezpieczeństwa lub dobra ucznia.
1. Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego o każdej zmianie okoliczności mających wpływ na możliwość dopuszczenia osoby do zajęć z małoletnimi.

§ 5.
1. Wynagrodzenie za Usługi ustala się według stawek określonych w Załączniku nr 1 albo w Zleceniu.
1. Wynagrodzenie płatne jest po wykonaniu Zlecenia [albo: miesięcznie z dołu za Zlecenia wykonane w danym miesiącu], przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy, w terminie [14/30] dni od dnia doręczenia faktury lub rachunku.
1. W przypadku, gdy Wykonawcą jest osoba fizyczna wykonująca Usługi osobiście, wynagrodzenie za każdą godzinę wykonania Usług nie może być niższe niż minimalna stawka godzinowa, a Strony prowadzą ewidencję liczby godzin wykonania Usług.
1. Do odwołania lub nieprzeprowadzenia zajęć objętych Zleceniem stosuje się zasady określone w Zleceniu, a w braku takich zasad – postanowienia Załącznika nr 3.

§ 6.
1. Wykonawca nie utrwala ani nie rozpowszechnia wizerunku uczniów bez uprzedniej zgody Zamawiającego, udzielonej na podstawie zgód rodziców lub opiekunów prawnych uczniów.
1. W zakresie, w jakim Wykonawca przetwarza dane osobowe uczniów w imieniu Zamawiającego, Strony zawierają umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych (art. 28 RODO), stanowiącą Załącznik nr 4.
1. Wykonawca zachowa w poufności informacje dotyczące uczniów i Zamawiającego uzyskane w związku z wykonywaniem umowy, również po jej zakończeniu.
1. Prawa autorskie do programów i materiałów przysługują Wykonawcy. Wykonawca udziela Zamawiającemu nieodpłatnej, niewyłącznej licencji, bez ograniczeń czasowych i terytorialnych, do korzystania z materiałów przekazanych uczestnikom zajęć w działalności dydaktycznej Zamawiającego, na polach eksploatacji: utrwalanie i zwielokrotnianie techniką drukarską i cyfrową, udostępnianie uczniom i nauczycielom Zamawiającego.

§ 7.
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody wyrządzone przy wykonywaniu Usług, w tym przez osoby, przy pomocy których je wykonuje.
1. [Opcjonalnie:] Wykonawca oświadcza, że przez cały okres obowiązywania umowy posiada ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej na sumę gwarancyjną nie niższą niż […] zł.

§ 8.
1. Umowa zostaje zawarta na czas nieoznaczony [albo: na czas określony do dnia …].
1. Każda ze Stron może wypowiedzieć umowę z zachowaniem [1]-miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. Zlecenia przyjęte przed złożeniem wypowiedzenia są realizowane, chyba że Strony postanowią inaczej.
1. Zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku naruszenia przez Wykonawcę standardów ochrony małoletnich lub nieprzedłożenia dokumentów, o których mowa w § 4.

§ 9.
1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej lub elektronicznej pod rygorem nieważności, z wyjątkiem zmian Załącznika nr 2, które wymagają formy dokumentowej.
1. Strony informują osoby wskazane w umowie jako osoby do kontaktu o przetwarzaniu ich danych osobowych zgodnie z art. 14 RODO.
1. Spory wynikające z umowy rozstrzyga sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego, a w przypadku, gdy Wykonawca jest konsumentem – sąd właściwy według przepisów ogólnych.
1. W sprawach nieuregulowanych stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego.
1. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron [albo: w formie elektronicznej].

Załączniki:
1. Cennik – stawki wynagrodzenia za Usługi.
1. Wykaz osób prowadzących zajęcia [w przypadku organizacji].
1. Zasady odwoływania i odrabiania zajęć [np. według § 5 wzoru umowy o prowadzenie cyklu zajęć].
1. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych [w razie potrzeby].
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